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1. паспорт РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

ОП.08 Информационные технологии в профессиональной деятельности
1.1 Область применения:

Рабочая программа учебной дисциплины является частью программы подготовки специалистов среднего звена специальности 35.02.07 «Механизация сельского хозяйства».
.
Программа учебной дисциплины может быть использована в дополнительном профессиональном образовании (в программах повышения квалификации и переподготовки) и профессиональной подготовке работников.

1.2 Цель учебной дисциплины: формирование у студентов информационно-коммуникационной и проектной компетентностей, включающих умения эффективно и осмысленно использовать компьютер, другие вычислительные средства и коммуникационные технологии для своей учебной и будущей профессиональной деятельности, а также формирование общих и профессиональных компетенций. Дать студентам базовые знания, навыки, терминологию, кругозор и уверенность, которые помогут им понимать и оценивать многоплановую роль информационных технологий в их будущей профессиональной деятельности.

1.3 Место дисциплины в структуре основной профессиональной образовательной программы: дисциплина ОП.08 «Информационные технологии в профессиональной деятельности» является обязательной частью образовательной программы среднего профессионального образования по подготовке специалистов среднего звена по специальности 35.02.07 «Механизация сельского хозяйства» и входит специальный цикл. Аннотация разработана на основании Федерального государственного образовательного стандарта среднего профессионального образования по специальности 35.02.07 Механизация сельского хозяйства.

1.4. Требования к результатам освоения содержания дисциплины.
Процесс
изучения   дисциплины   направлен   на   освоение   следующих   компетенций.

Общие компетенции:

ОК 1. Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес.

ОК 2. Организовывать собственную деятельность, выбирать типовые методы и способы выполнения профессиональных задач, оценивать их эффективность и качество.

ОК 3. Принимать решения в стандартных и нестандартных ситуациях и нести за них ответственность.
ОК 4. Осуществлять поиск и использование информации, необходимой для эффективного выполнения профессиональных задач, профессионального и личностного развития.

ОК 5. Использовать информационно-коммуникационные технологии в профессиональной деятельности.

ОК 6. Работать в коллективе и в команде,  эффективно  общаться  с коллегами,

руководством, потребителями.

ОК 7. Брать на себя ответственность за работу членов команды (подчиненных), за результат выполнения заданий.

ОК 8. Самостоятельно определять задачи профессионального и личностного развития, заниматься самообразованием, осознанно планировать повышение квалификации.

ОК 9. Ориентироваться в условиях частой смены технологий в профессиональной

деятельности.

Профессиональные компетенции: 

ПК 1.1. Выполнять регулировку узлов, систем и механизмов двигателя и приборов 

электрооборудования.

ПК 1.2. Подготавливать почвообрабатывающие машины.

ПК 1.3. Подготавливать посевные, посадочные машины и машины для ухода за посевами.

ПК 1.4. Подготавливать уборочные машины.

ПК 1.5. Подготавливать машины и оборудование для обслуживания животноводческих ферм, комплексов и птицефабрик.

ПК 1.6. Подготавливать рабочее и вспомогательное оборудование тракторов и автомобилей.

ПК 2.1. Определять рациональный состав агрегатов и их эксплуатационные показатели.

ПК 2.2. Комплектовать машинно-тракторный агрегат.

ПК 2.3. Проводить работы на машинно-тракторном агрегате.

ПК 2.4. Выполнять механизированные сельскохозяйственные работы.

ПК 3.1. Выполнять техническое обслуживание сельскохозяйственных машин и механизмов.

ПК 3.2. Проводить диагностирование неисправностей сельскохозяйственных машин и механизмов.

ПК 3.3. Осуществлять технологический процесс ремонта отдельных деталей и узлов машин и механизмов.

ПК 3.4. Обеспечивать режимы консервации и хранения сельскохозяйственной техники.

ПК 4.1. Участвовать в планировании основных показателей машинно-тракторного парка сельскохозяйственного предприятия.

ПК 4.2. Планировать выполнение работ исполнителями.

ПК 4.3. Организовывать работу трудового коллектива.

ПК 4.4. Контролировать ход и оценивать результаты выполнения работ исполнителями.

ПК 4.5. Вести утвержденную учетно-отчетную документацию.

Требования к результатам освоения дисциплины:
В результате освоения дисциплины обучающийся должен

уметь:
– использовать технологии сбора, размещения, хранения, накопления, преобразования и передачи данных в профессионально ориентированных информационных системах; 

– использовать в профессиональной деятельности различные виды программного обеспечения, в т. ч. специального; 

– применять компьютерные и телекоммуникационные средства; 

– осуществлять поиск необходимой информации; 

знать:
– состав, функции и возможности использования информационных и телекоммуникационных технологий в профессиональной деятельности; 

– методы и средства сбора, обработки, хранения, передачи и накопления информации; 

– базовые системные программные продукты и пакеты прикладных программ в области профессиональной деятельности; 

– основные методы и приемы обеспечения информационной безопасности. 

2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

Объем учебной дисциплины
	
	
	Количество
часов

	Вид учебной работы
	
	

	
	
	

	Максимальная учебная нагрузка)
	
	105

	Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего)
	
	70

	в том числе:
	
	

	практические занятия
	
	42

	Самостоятельная работа обучающегося (всего)
	
	35

	Итоговая аттестация –Дифференцированный зачёт
	


Структура учебной дисциплины
	Наименование разделов
	Количество часов

	
	всего
	в т.ч. П/З

	Основы информационных технологий
	28
	14

	Офисные информационные технологии
	40
	22

	Сетевые технологии обработки информации
	12
	6

	Итоговая аттестация (дифференцированный зачёт)
	2
	-


2.2 Тематический план и содержание учебной дисциплины 
ОП.08 «Информационные технологии в профессиональной деятельности

	Наименование разделов и тем 
	Содержание учебного материала, лабораторные и практические работы, самостоятельная работа обучающихся 
	Объем часов 
	Уровень освоения 

	1 
	2 
	3 
	4 

	Раздел 1. Основы информационных технологий

	Содержание учебного материала 
	24
	

	Тема 1.1 Информационные технологии. Основные понятия
	1
	Информационные технологии. Информационные технологии на транспорте.
	2
	2

	
	2
	П/Р №1: Использование информационных ресурсов сети Интернет для изучения истории развития ИТ на транспорте
	2
	2-3

	Тема 1.4 Правовые основы информационных технологий
	1
	Юридические и организационные меры обеспечения информационной безопасности
	1
	2

	
	2
	Технические и программные меры обеспечения информационной безопасности
	1
	2

	
	3
	П/Р №2: Использование информационных ресурсов сети Интернет для изучения методов охраны авторских прав
	2
	2-3

	Тема 1.2 Технические средства информационных технологий в профессиональной деятельности
	1
	Технические средства информационных систем. Классификация организационной и компьютерной техники.  
	2
	2

	
	2
	П/Р №3: Использование информационных ресурсов сети Интернет для изучения классификации аппаратных средств ИТ.
	2
	2-3

	
	3
	Технические средства ИТ, используемые при работе на автотранспорте
	2
	2

	
	4
	П/Р №4: Использование информационных ресурсов сети Интернет для изучения истории развития ИТ в автотранспорте
	2
	2-3

	Тема 1.3 Программные средства информационных технологий в профессиональной деятельности
	1
	Системное программное обеспечение компьютерной техники.
	2
	2

	
	2
	П/Р №5: Использование штатных системных утилит для оптимизации работы операционной системы
	2
	2-3

	
	3
	Прикладное программное обеспечение общего назначения
	2
	2

	
	4
	П/Р №6: Использование информационных ресурсов сети Интернет для составления классификации прикладного ПО
	2
	2-3

	Раздел 2. Офисные информационные технологии

	Содержание учебного материала 
	34
	

	Тема 2.1 Технология обработки текстов
	1
	Редактирование и форматирование текста
	2
	2

	
	2
	П/Р №8: Оформление договора на оказание автотранспортных услуг.
	2
	2-3

	
	3
	Использование списков и таблиц при оформлении текстовых документов
	2
	2

	
	4
	П/Р №9: Оформление журнала учёта путевых листов
	2
	2-3

	Тема 2.2 Технология обработки числовой информации
	1
	Основы электронных таблиц: строка, столбец, ячейка ЭТ. Типы данных в ЭТ.
	2
	2

	
	2
	Использование стандартных функций в формулах электронных таблиц
	2
	2

	
	3
	Формулы в электронных таблицах. Адресация ячеек таблицы. Относительная и абсолютная адресация.
	2
	2

	
	4
	П/Р №11: Расчёт табеля рабочего времени водителей и повременной заработной платы
	2
	2-3

	
	5
	П/Р №12: Расчёт ведомости списания горючего по пробегу транспортного средства
	2
	2-3

	
	6
	П/Р №13: Расчёт амортизации и списания аккумуляторных батарей
	2
	2-3

	
	7
	П/Р №14: Расчёт амортизации и списания автомобильных шин
	2
	2-3

	
	8
	Построение диаграмм на основе электронных таблиц
	2
	2

	
	9
	П/Р №15: Построение диаграммы «Расход горючего на 100 км. грузовыми автомобилями различных марок». 
	2
	2-3

	Тема 2.3 Технология обработки графической информации
	1
	Кодирование графической информации. Растровая и векторная графика.
	2
	2

	
	2
	Средства технической графики. Основные возможности векторного редактора MS Visio.
	2
	2

	
	3
	П/Р №16: Построение простейших изображений с помощью графических примитивов.
	2
	2-3

	
	4
	П/Р №17: Создание собственной библиотеки узлов автотранспортных средств.
	2
	2-3

	Раздел 3. Сетевые технологии обработки информации

	Содержание учебного материала 
	12
	

	Тема 3.1 Поиск информации в Интернете
	1
	Использование поисковых серверов Интернета для выполнения сложных запросов
	2
	2

	
	2
	П/Р №19: Использование сложных поисковых запросов для нахождения необходимой профессиональной информации.
	2
	2-3

	Тема 3.2 Использование электронной почты
	1
	Возможности электронной почты для обмена информацией. Почтовые протоколы, почтовые клиенты. Работа с e-mail через web-интерфейс.
	2
	2

	
	2
	П/Р №20: Создание почтового ящика и его проверка на сервере mail.ru.
	2
	2-3

	
	3
	П/Р №21: Настройка почтового клиента OutlookExpress на созданный почтовый ящик mail.ru
	2
	2-3

	Дифференцированный зачёт
	1
	
	2
	2-3


Для характеристики уровня освоения учебного материала используются следующие обозначения:

1– ознакомительный (узнавание ранее изученных объектов, свойств)

2 – Репродуктивный (выполнение деятельности по образцу, инструкции или под руководством)

3 – продуктивный (планирование и самостоятельное выполнение деятельности, решение проблемных задач)
3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ ДИСЦИПЛИНЫ
3.1. Требования к минимальному материально-техническому обеспечению Реализация   программы   дисциплины   требует   наличия   учебного   кабинета «Информационные технологии в профессиональной деятельности. 

Оборудование учебного кабинета: 

· Персональные компьютеры

· Сканеры

· Принтеры

· Сетевое оборудование.

· Программное обеспечение 

Технические средства обучения: 

· Видеопанель
· Акустическая система 

3.2. Информационное обеспечение обучения (перечень рекомендуемых учебных изданий, Интернет-ресурсов, дополнительной литературы) 

Основные источники
Для преподавателей:
1. Михеева Е. В. Информационный технологии в профессиональной деятельности. Технические специальности. Учебник. – М. Издательский центр «Академия», 2014 г., 415 с.

Для студентов:
1. Михеева Е. В. Информационный технологии в профессиональной деятельности. Технические специальности. Учебник. – М. Издательский центр«Академия», 2014 г., 415 с.
Дополнительные источники 

Для преподавателей:
1. Кузин А. В. Левонисова С. В. Базы данных: Учебное пособие для высш. 

учеб.заведений. – М.: Издательский центр «Академия», 2005. – 320 с. 

2. Куприянов А. И., Сахаров А. В. Основы защиты информации: Учебное пособие для студ. Высш. учеб.заведений. – М.: Издательский центр «Академия», 2006. – 256.  

3. Макарова Н. В. Информатика. Учебник. 3-е перераб. изд./Под ред. Н. В. Макаровой. – М.: Финансы и статистика, 2002. – 768 с.: ил. 

4. Партыка Т. Л. , Попов И. И. Периферийные устройства вычислительной техники: учеб.пособие. – М.: ФОРУМ: ИНФРА-М, 2007. – 432 с.: ил. 

5. Партыка Т. Л., Попов И. И. Операционные системы, среды и оболочки: учебное пособие. – 2-е изд., испр. И доп. М: Форум, 2009. – 528 с. : ил. 

6. Степанова Е. Е. , Хмелевская Н. В. Информационное обеспечение управленческой деятельности: Учеб. Пособие. – М.: ФОРУМ: ИНФРА-М, 

2004. – 154 с. 

Для студентов 

1. Андриянов В. И. Самое главное о …CorelDRAW. СПб.: Питер, 2004

2. Бусленко Н., Бусленко В. Беседы о поколения ЭВМ. – М.:Молодая гвардия, 1977 г. 

3. Глушаков С. В. Персональный компьютер: Учебный курс. – М.: ООО «Издательство АСТ»; Харьков: «Фолио», 2002. – 519 с. 

4. Гребенюк Е. И. Технические средства информатизации: учебник для студ. сред.проф. образования. – 3-е изд., стер. – М.: Издательский центр «Академия», 2007. – 272 с. 

5. Гришин В. Н. Панфилов Е. Е. Информационные технологии в профессиональной деятельности: учебник. – М: ИД «ФОРУМ»: ИНФРА-М, 

2009.- 416 с.: ил. 

6. Данилов П. П. Всѐ об электронной почте. – М.: ООО «Аквариум-Принт», К.: ОАО «Дом печати – ВЯТКА», 2005. 
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КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ

ДИСЦИПЛИНЫ

Контрольи оценка результатов освоения дисциплины осуществляется преподавателем в процессе проведения практических занятий, тестирования, а также выполнения обучающимися индивидуальных заданий. 

	Результаты обучения 
(освоенные умения, усвоенные знания) 
	Формы и методы контроля и оценки результатов обучения  

	1 
	2 

	Умения:  
	

	использовать технологии сбора, размещения, хранения, накопления, преобразования и передачи данных в профессионально ориентированных информационных системах; 
	наблюдение и оценка выполнения практических работ 

	использовать в профессиональной деятельности различные виды программного обеспечения, в т.ч. 

специального; 
	наблюдение и оценка выполнения практических работ 

	применять компьютерные и телекоммуникационные средства; 
	наблюдение и оценка выполнения практических работ 

	Знания: 
	

	основные 
понятия 
автоматизированной 
обработки информации 
	устный (письменный) опрос, контрольная работа 

	общий состав и структуру персональных компьютеров и вычислительных систем 
	устный (письменный) опрос, тестирование, наблюдение и оценка выполнения практических работ 

	состав, функции и возможности использования информационных и телекоммуникационных технологий в профессиональной деятельности 
	устный (письменный) опрос, тестирование, наблюдение и оценка выполнения практических работ 

	методы и средства сбора, обработки, хранения, передачи и накопления информации 
	устный (письменный) опрос, тестирование 

	базовые системные программные продукты и пакеты прикладных программ в области профессиональной деятельности 
	устный (письменный) опрос, тестирование,  наблюдение и оценка выполнения практических работ 

	основные методы и приемы обеспечения 

информационной безопасности 
	устный (письменный) опрос, 

тестирование,  наблюдение и оценка выполнения практических работ 
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